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Введение

Настоящее Положение определяет структуру, состав участников, задачи, функции и полномочия подкомитетов Технического комитета по стандартизации «Канцелярские товары и школьно-письменные принадлежности» (ТК 334).
Положение разработано в развитие Положения о ТК 334 (п.1.12), в соответствии с Федеральным законом от 29 июня 2015 г. N 162-ФЗ «О стандартизации в Российской Федерации» и правилами функционирования технических комитетов по стандартизации, приведенными в ГОСТ Р 1.1-2013 «Стандартизация в Российской Федерации. Технические комитеты по стандартизации. Правила создания и деятельности».
1 Общие положения
1.1 Подкомитеты Технического комитета по стандартизации «Канцелярские товары и школьно-письменные принадлежности» ТК 334 (далее – ПК) являются постоянно действующими функциональными структурами ТК 334, осуществляющими деятельность по стандартизации применительно к конкретной номенклатуре объектов стандартизации в закрепленной за ТК 334 области.
1.2 В составе ТК 334 действуют следующие подкомитеты:

· ПК 1 Терминология, классификация, общие требования и методы испытаний;
· ПК 2 Письменные принадлежности;

· ПК 3 Канцелярские и школьные товары;

· ПК 4 Детское творчество.
1.3 Номенклатура объектов стандартизации, закрепленных за каждым из ПК, определяется распорядительными документами Федерального органа исполнительной власти в сфере стандартизации.

1.4 Участниками ПК являются юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее – организации), имеющие статус полномочных членов ТК 334 и обладающие профессиональными компетенциями применительно к закрепленным за ПК объектам стандартизации. 

1.5 Каждый из ПК имеет следующую организационную структуру:

· организация, возглавляющая и ведущая секретариат ПК;
· организации – члены ПК.

1.6 Организации, ведущие секретариаты ПК, ежегодно утверждаются решением заседания ТК 334, по представлению Координационного совета.  Полномочные представители организаций, ведущих секретариат ПК, имеют статус руководителей ПК.
В целях обеспечения баланса интересов всех заинтересованных сторон, одна организация-член ТК 334 не может одновременно возглавлять (вести секретариаты) более чем двух ПК, а также более трех лет подряд возглавлять секретариат конкретного ПК.
1.7 Организации-члены ПК являются постоянно действующими членами без ограничения объема представительства и сроков участия в ПК, при условии их фактического соответствия положениям п. 1.4. 
1.8 Состав членов ПК утверждается решением заседания ТК 334, по представлению и на основании поступивших в секретариат ТК 334 письменных заявлений организаций - полномочных членов ТК 334. Выход из состава ПК осуществляется на основании письменных заявлений членов ПК, направленных в секретариат ТК 334.
1.9 Работа ПК осуществляется в формате заседаний, рабочих и согласительных совещаний, оформляемых, в зависимости от реализуемой функции, соответствующими протоколами, решениями или экспертными заключениями.  Указанные документы подлежат одобрению Экспертного совета ТК 334 и утверждаются Руководителем Экспертного совета. Совещания и заседания могут проводиться как в очной, так и в заочной форме
1.10 Порядок проведения заседаний ПК определяется регламентом работы ТК 334.    
2 Задачи подкомитетов
2.1 ПК решают следующие задачи:
а) рассмотрение поступивших в инициативном порядке предложений по разработке национальных, межгосударственных, международных стандартов, относящихся к закрепленной за ПК области деятельности;
б) формирование предложений в программы разработки стандартов, планы работы ТК в части, относящейся к закрепленным за ПК областям;
в) рассмотрение возможности применения международных, региональных стандартов, национальных стандартов и сводов правил иностранных государств в закрепленной за ПК областью деятельности для подтверждения соблюдения требований технических регламентов и включения данных стандартов и сводов правил в соответствующие перечни.
г) рассмотрение проектов межгосударственных, национальных стандартов в закрепленной области деятельности, подготовка замечаний и предложений по рассматриваемым проектам; 

д) рассмотрение результатов применения предварительных национальных стандартов в закрепленной за ПК области и выработка предложений об их утверждении/отмене;

е) формирование предложений о целесообразности утверждения предварительных национальных стандартов в качестве национальных стандартов;

ж) формирование предложений об отмене (одностороннем прекращении применения в Российской Федерации) действующих национальных, региональных (межгосударственных) и международных стандартов;
и) рассмотрение проектов международных стандартов в закрепленной области деятельности и подготовка предложений по позиции Российской Федерации при голосовании по данным проектам;

к) проведение научно-технических и нормативных экспертиз окончательных редакций проектов стандартов, сводов правил, предварительных национальных стандартов, технических условий, стандартов организаций;
л) формирование перечней документов в области стандартизации, в результате применения которых на добровольной основе обеспечивается соблюдение требований технических регламентов, и перечней документов в области стандартизации, которые содержат правила и методы исследований (испытаний) и измерений, необходимые для применения и исполнения технических регламентов и осуществления оценки соответствия; 
м) проведение нормативных и терминологических экспертиза официальных переводов на русский язык международных и региональных стандартов, национальных стандартов и сводов правил иностранных государств в закрепленной за ПК области деятельности;
н) участие в работе подкомитетов и рабочих групп национальных, региональных (в том числе межгосударственных) и международных технических комитетов по стандартизации, имеющих общую область деятельности с ПК;
п) по согласованию с Координационным советом ТК 334, взаимодействие с отраслевыми, национальными, региональными, зарубежными организациями по вопросам, относящимся к компетенции ПК.

2.2 По решению заседания ТК 334 состав задач ПК может быть дополнен и расширен. 

3 Функции подкомитетов ТК 334
3.1. К функциям организаций, ведущих секретариаты ПК, относятся:

· организация работы ПК в соответствии с закрепленным кругом задач;

· тиражирование и рассылка членам ПК информационных материалов и проектов документов, подлежащих рассмотрению на базе ПК; 

· сбор отзывов, замечаний  и предложений от членов ПК, 

· подготовка сводок замечаний и предложений, проектов экспертных заключений ПК, предложений в программы и планы работ ТК 334; 

· организация заседаний, рабочих и согласительных совещаний ПК, формирование повестки заседаний (совещаний) ПК;
· ведение заседаний (совещаний) ПК, оформление протоколов,  решений и иных материалов заседаний (совещаний) ПК;

· контроль за деятельностью членов ПК.

· представление соответствующих ПК и их консолидированных позиций в других функциональных структурах ТК 334, органах исполнительной власти и сторонних организациях.

· формирование и предоставление секретариату ТК 334 отчетных материалов по деятельности ПК. 

3.2  К функциям членов ПК относятся:

· проведение экспертиз, проверок, рассмотрений, анализов, относящихся к задачам ПК,  формирование и представление отчетных материалов, отзывов и позиций по их результатам;

· участие в заседаниях, рабочих и согласительных совещаниях  ПК посредством направления своих полномочных представителей;
· голосование по проектам экспертных заключений, решений заседаний (совещаний) ПК.
4 Права
4.1 Ведущие секретариаты ПК организации - полномочные члены ТК, помимо основных прав, закрепленных в Положении о ТК 334, обладают следующими правами:

· инициировать созыв заседаний (совещаний) соответствующих ПК;
· вносить предложения для рассмотрения на заседании (совещании) ПК;

· определять формат проведения заседания (совещания) ПК – в очной или заочной форме; 

· направлять с секретариат ТК 334 сведения по фактической деятельности членов ПК, предложения по включению (исключению) членов ТК 334 из состава ПК.

4.2 Члены ПК, помимо основных прав, закрепленных за ними как полномочными членами ТК 334, обладают следующими правами:

· инициировать созыв заседания (совещания) соответствующих ПК;

· вносить предложения для рассмотрения на заседании (совещании) ПК;
· излагать особое мнение и инициировать его включение в протокол заседания (совещания) ПК.

· подавать заявления о выходе из состава ПК.

Ответственный секретарь ТК 

по стандартизации «Канцелярские 
товары и школьно-письменные 

принадлежности»                                                                                      С.В. Бабкин
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